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Señor 
Dr. Leonardo Castellón Rodríguez 
Director 
Escuela de Administración Pública 
 
Estimado señor: 
 
Por este medio me permito solicitarle permiso con goce de salario del (fecha inicio permiso) al (fecha 
final permiso),  a fin de asistir a la actividad: (nombre de la actividad), la cual se desarrollará del 
(fecha inicio actividad) al (fecha finalización actividad) en (lugar). 
 
Así mismo, declaro que ( se recibirá / no se recibirá) apoyo económico de (nombre de la institución o 
instituciones). 
 
Adjunto carta de invitación (en esta carta debe indicarse claramente las condiciones de la actividad) 
 
Agradezco su colaboración. 
 

Cordialmente, 
 
 
 
 


