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CONTRATACION DIRECTA
2018CD-000073-0007700001

“Contratacion de servicios profesionales en finanzas para el apoyo y asistencia al
Gerente del Programa del Programa de Integracion Fronteriza de Costa Rica (PIF)”

La Proveeduria Institucional del Ministerio de Comercio Exterior, recibira ofertas en digital
por medio del Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP), hasta las 10 horas del 29
de julio 2018 para la compra indicada.

Para consultas sobre procedimiento u otras condiciones de este cartel favor comunicarse
al Departamento de Proveeduria Institucional al teléfono 2505-4000, extensiones 4014,
4013 y 4015; al fax 2505-4037 o bien al correo electrénico proveeduria@comex.qo.cr.

No se aceptaran ofertas en forma escrita ni en ningin medio magnético (Disco Compacto
o Llave maya), si se presentan de esa forma seran descartadas del proceso sin abrir los
sobres.

|. CONDICIONES ESPECIFICAS |

1. Objeto de la contratacion (corresponde a la descripcion breve de la finalidad de la contratacion)

Contratacion de servicios profesionales en finanzas para el apoyo y asistencia al Gerente
del Programa del Programa de Integracion Fronteriza de Costa Rica (PIF), proyecto para la
modernizacién de los pasos de frontera de Costa Rica, Ley N°9451 del 31 mayo de 2017,
Aprobacién del Contrato de Préstamo N°3488/OC-CR suscrito entre el Gobierno y el Banco
Interamericano de Desarrollo (BID).

2. Detalle delos bienes y/o servicios requeridos: (Breve descripcion de los bienes y/o servicios

que se requiere adquirir.)

Se requiere proceder con la contratacion de servicios profesionales en finanzas para el
apoyo y asistencia al Gerente del Programa del Programa de Integracion Fronteriza de Costa
Rica (PIF), proyecto para la modernizacion de los pasos de frontera de Costa Rica, Ley
N°9451 del 31 mayo de 2017, Aprobacion del Contrato de Préstamo N°3488/OC-CR suscrito
entre el Gobierno y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID).

El detalle de las lineas de los bienes y servicios que se requieren adquirir se especifica en
el apartado Il. ESPECIFICACIONES TECNICAS.
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3. Requisitos del oferente (Los requisitos incluidos en este apartado corresponden a requisitos de

admisibilidad, deberan acreditarse de manera idénea en las ofertas)

El profesional asignado debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Grado Académico (con un minimo | El oferente deberd adjuntar copia de los titulos
bachillerato universitario) en | académicos que lo acrediten, COMEX se reserva el
Ciencias Econbmicas | derecho de solicitar los originales para confrontacion,
(Administracion de  Empresas, | en la etapa de formalizacién contractual, en caso de
Administracion Publica, Finanzas, | ser adjudicatario.

Contabilidad), o carrera afin. Para la acreditacion de incorporacion al Colegio
respectivo debera adjuntarse la certificaciobn emitida
por dicha entidad, COMEX se reserva la posibilidad
de verificar dichos datos mediante la consulta directa
al colegio profesional respectivo.

2.  Experiencia profesional minima de 3 | Cartas, Declaraciones juradas o contactos de
aflos en el manejo financiero de | recomendacion. COMEX se reserva la posibilidad de
proyectos. verificar la informacion aportada o solicitar

informacién adicional que considere pertinente para
poder validar la informacién de experiencia indicada.
Debe utilizar formulario previsto en el Anexo 4.

3.  Experiencia profesional minima de 2 | Cartas y/o Declaraciones juradas y contactos de
afios en la gestion financiera de | recomendacién. COMEX se reserva la posibilidad de
proyectos financiados por | verificar la informacibn aportada o solicitar
Organismos Internacionales informacién adicional que considere pertinente para

poder validar la informacién de experiencia indicada.
Debe utilizar formulario previsto en el Anexo 4.

4. Haber asesorado en al menos 1 | Cartas, Declaraciones juradas o contactos de
proyecto cuyo costo sea igual o | recomendacién. COMEX se reserva la posibilidad de
mayor a US$10 millones cada uno, | verificar la informacion aportada o solicitar
gue hayan sido ejecutados dentro | informacion adicional que considere pertinente para
de los 10 afios anteriores a la fecha | poder validar la informacién de experiencia indicada.
de apertura de la oferta y la | Debe utilizar formulario previsto en el Anexo 4.
permanencia del profesional haya
sido mayor o igual a 6 meses.

5.  Experiencia de minimo de un afio en | Certificado, cartas y/o Declaraciones juradas y
aplicacion de normas contables | contactos de recomendacién. COMEX se reserva la
internacionales. posibilidad de verificar la informacién aportada o

solicitar informaciéon adicional que considere
pertinente para poder validar la informacion de
experiencia indicada.

Debe utilizar formulario previsto en el Anexo 4.

6. Manejo de Microsoft Office (Word, | Certificados o Declaraciones juradas. COMEX se
Excel, Power Point) y/o SAP. reserva la posibilidad de verificar la informacion

aportada.
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4. Detalle de pagos (Composicién o tractos en los que se efectuara el pago de bienes

y/o servicios)

El monto total ofertado sera pagadero en cuatro tractos principales, distribuido de manera
mensual contra la presentacion de informes mensuales de labores y la debida aprobacion del
mismo por parte del Gerente de Programa

El tracto de pago mensual sera pagadero contra aprobacion de los informes mensuales
aportados por el asesor adjudicado, esto sin prejuicio del detalle de los productos
dependientes de las labores del Gerente del Programa y Especialista Financiero, segun
corresponda.

El monto total ofertado se distribuird proporcionalmente entre los cuatro meses. De esta
manera se distribuira el pago en la totalidad del plazo.

Se pagara en colones costarricenses en no menos de 30 (treinta) y no mas de 45 (cuarenta
y cinco) dias naturales a partir de la fecha de recibo a satisfaccion del bien o servicio de que
se trate de conformidad con la Circular N° TN-280-2012 del viernes 30 de marzo de 2012.

Para los casos de proveedores de pequefias y medianas empresas (PYME) registrados en el
Ministerio de Economia, Industria y Comercio (MEIC), que han demostrado esa condicion
segun lo dispuesto en el presente reglamento, la Ley N°8262, Ley de Fortalecimiento de las
Pequefias y Medianas Empresas y sus Reglamentos, la Administracion Central tendra un
plazo méximo de 30 dias para pagar.

En cada factura el adjudicatario debera desglosar la lista de los servicios entregados, de
acuerdo a cada programa y debera contener al menos los siguientes datos: fecha, nUmero
de orden de compra a cargar el pedido, descripcion del producto segun la linea, cantidades,
precios unitarios y precios totales.

Otras consideraciones:

Adicionalmente se debe considerar a la hora de confeccionar la factura que:

* La factura debe ser a nombre del Ministerio de Comercio Exterior.

* Indicar el numero de contratacion.

* Indicar el nUmero de cuenta cliente donde se va a realizar el pago.

* Indicar la retencion del 2% del impuesto sobre la renta, de conformidad con lo establecido
en la Ley del impuesto sobre la renta y su Reglamento.

* No incluir el impuesto de ventas.

La Administracion se faculta a solicitar algin cambio que se requiera en la estructura de la
facturacion a presentar, con la finalidad de mejorar los controles y segun los lineamientos
gue emita la Unidad Financiera.
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5. Plazo de la contratacidn:(plazo minimo de entrega de los bienes y servicios plazo maximo total
maximo requerido para la ejecucion de la contratacion

El plazo de la contratacion es de 4 meses a partir de la orden de inicio. Lo anterior, de
conformidad con los objetivos y el plazo establecido para la ejecucion del PIF.

6. Productos esperados (Este apartado sélo debera completarse en el caso de servicios y se refiere
aquellos productos que se esperan al finalizar el proceso de contratacion.)

Durante los primeros 10 dias de cada mes, el asesor deberéa rendir informes mensuales de
labores en funcion al cumplimiento de los objetivos enmarcados en el PIF.

Los Productos a entregar por el asesor dependera directamente de las funciones y productos
gue deben entregar el Gerente de Programa y Especialista Financiero, respectivamente.

Cada informe sera sometido a la evaluacion y aprobacién del Gerente de Programa; esto con
la finalidad de aprobar el pago al asesor contratado.

Si bien el asesor no tendra dedicacion exclusiva al Programa, en caso de ser necesario
debera dedicar al menos 5 horas semanales para participar en reuniones de seguimiento con
el Gerente del Programa y/u otros funcionarios de COMEX.

7. Funcionario Responsable de la verificacidén de la Ejecucién del Contrato: (Debera

indicarse expresamente el funcionario responsable de la verificacion y control del recibo conforme del bien

ylo servicio).

Paola Orozco, Coordinadora Facilitacion de Comercio.

8. Metodologia de calificacion:

Se determinara la oferta ganadora una vez cumpla con los requerimientos minimos establecidos para
cada contratacién; y segun presente la mejor calificacion precio-experiencia.

Para todas las lineas, el cuadro siguiente presenta las ponderaciones que se otorgaran a cada factor
a calificar, posterior al cumplimiento de los requisitos minimos supra citados:

FACTOR PONDERADOR
1. Experiencia Profesional 30%

2. Precio ofertado 70%

TOTAL 100%

De seguido se presenta el mecanismo que se empleard, para asignar puntaje a cada uno de los
factores descritos en cuadro anterior:

LINEA 1

e Asesor para el Gerente del Programa en temas de finanzas:

1- Experiencia Profesional (30%)
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Para este apartado se puntuara e funcion de los siguientes criterios:
Criterio Forma de Acreditacion Valori e
posible
Experiencia en la gestién | Cartas ylo Declaraciones | 1% por cada | 5%
financiera de proyectos | juradas y  contactos de | asesoria en la
realizados en el sector publico, | recomendacion. COMEX se | gestion financiera
como, por ejemplo: aduanas, | reserva la posibilidad de verificar | de proyectos
salud, migracion, agricultura, | la informacion aportada o | realizados en el
entre otras instituciones | solicitar informacién adicional | sector publico, en
publicas. que considere pertinente para | los Gltimos 10 afios,
poder validar la informacién de | hasta un maximo
experiencia indicada. de 5%)
Utilizar formulario previsto en el
Anexo 4.
Experiencia en la gestién | Cartas ylo Declaraciones | 1% por cada | 5%
financiera en proyectos de |juradas y contactos de | asesoria en la
alcance interinstitucional. recomendaciéon. COMEX se | gestion financiera
reserva la posibilidad de verificar | en proyectos de
la informacion aportada o | alcance
solicitar informacion adicional | interinstitucional,
que considere pertinente para | en los ultimos 10
poder validar la informacién de | aflos, hasta un
experiencia indicada. maximo de 5%)
Utilizar formulario previsto en el
Anexo 4.
Experiencia en la gestién | Cartas ylo Declaraciones | 1% por cada | 8%
financiera en proyectos | juradas y  contactos de | asesoria en la
financiados con recursos de | recomendacion de servicios | gestion financiera
organismos internacionales. brindados. COMEX se reservala | en proyectos
posibilidad de verificar la | financiados con
informacién aportada o solicitar | recursos de
informacioén adicional gue | organismos
considere pertinente para poder | internacionales, en
validar la informacion de | los dltimos 10 afios,
experiencia indicada. hasta un maximo
Utilizar formulario previsto en el | de 8%)
Anexo 4.
Experiencia en la aplicacion de | Cartas ylo Declaraciones | 1% por cada | 7%
normas contables NIC juradas y  contactos de | asesoria en la cual
recomendaciéon. COMEX se | haya aplicado las
reserva la posibilidad de verificar | normas NIC, en los
la informacién aportada o | Ultimos 10 afios,
solicitar informacion adicional | hasta un maximo
gue considere pertinente para | de 7%)
poder validar la informacién de
experiencia indicada.
Utilizar formulario previsto en el
Anexo 4.
Experiencia en  proyectos | Cartas ylo Declaraciones | US$10 millones o | 5%
segun el valor. juradas y  contactos de | menos: 1%
recomendacion. COMEX se | Mas de US$10
reserva la posibilidad de verificar | millones, menos de
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la informacion aportada o | US$50 millones:
solicitar informacion adicional | 2%

gue considere pertinente para | Mas de US$50
poder validar la informacion de | millones: 5%
experiencia indicada.

Utilizar formulario previsto en el
Anexo 4.

Total 30%

2- Precio ofertado (70%)

La propuesta econémica se evaluara de acuerdo con la siguiente férmula:
Puntaje del Precio = (Pmin / Px) x 70

Donde:

Pmin= Precio de la oferta con el menor costo ofertado para ese item

Px= Precio de la oferta en evaluacién para ese item

Calificacién Final:
Puntaje Experiencia Profesional + Puntaje del Precio

CRITERIOS DE DESEMPATE:

En el caso de presentarse un empate entre dos o0 mas ofertas, la administracion utilizara como primer
criterio de desempate la naturaleza de la empresa segun el articulo 20 de la Ley para la Promocion
de las Pequefas y Mediana Empresas N° 8262. En caso de persistir el empate se adjudicara a aquella
empresa que indique el menor plazo de entrega del bien o servicio.

9. Clausula penal o multas (este apartado se debe incluir, solamente si asi se define en la Solicitud de
Bienes y servicios presentada para la contratacion)

Clausula penal:

N/A
Multas:

N/A

ll. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Solicitud de Pedido ' 0062018001200090

Programa 179200 | Actividad Centrales

Caddigo

Breve Descripcion de los Servicios .
Presupuestario
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Contratacion de servicios profesionales de un especialista

1 1 en financiero para apoyar la labor del Coordinador General 93151605 /
90032685
(Gerente del Programa).
Linea No. 1 Contratacion de servicios profesionales de un especialista en temas financieros

para apoyar la labor del Coordinador General (Gerente del Programa).

Descripcion  del
Bien o Servicio

Se requiere la contratacion de un asesor para el Coordinador General (Gerente
del Programa) en temas de finanzas y temas contables para la UC, quien se
encargara de asesorar a la UC en la gestion financiera, que permita garantizar
la correcta y oportuna ejecucion del Programa.

Metodologia de ejecucion de los servicios

El asesor debe presentar informes mensuales de labores en funcion al
cumplimiento de los objetivos enmarcados en el PIF, sin perjuicio de otros
informes verbales o escritos que le sean solicitados y los productos aqui
descritos. Dichos informes se deberan especificar el estado de avance del PIF,
las labores realizadas en funcién a los objetivos del PIF durante el mes, detalle
de reuniones (asistentes, temas abordados, y compromisos adquiridos por las
partes), aspectos y labores pendientes, acciones futuras y lecciones aprendidas.

Los productos que debe entregar el asesor dependen directamente de las
funciones y productos del Coordinador General (Gerente del Programa) y el
Especialista Financiero del Programa.

El asesor debera asistir, brindar apoyo y coordinar reuniones en las cuales su
presencia sea requerida.

El asesor debe contar con disponibilidad para viajar tanto a las fronteras
terrestres como fuera del pais, segun lo ameriten sus funciones. Por la
naturaleza de la contratacion, en estos casos se reconocerd el pago de gastos
de viaje y transporte al consultor, de conformidad con las disposiciones del
Reglamento de Gastos de Viaje y Transporte para Funcionarios Publicos
emitido por la Contraloria General de la Republica (articulo 4, inciso f).

Dentro de las actividades que debe ejecutar el asesor para el Gerente del
Programa en temas de finanzas de la Unidad Coordinadora, debera contemplar
las siguientes obligaciones:

a) Asesorar al OE en los procesos administrativos-financieros del
Programa.

b) Asesorar y apoyar en la actualizacién de las Herramientas de Gestion
del Programa.

c) Asesorar y apoyar en el seguimiento de la planificacién, programacion,
ejecucion y control financiero del Programa.

d) Velar por la correcta aplicacion de las normas del BID en temas
financiero-contables (OP 273-6).

e) Apoyar ala UC en la coordinacion con el OE, el Fideicomiso de Gestién
y la UEP, a fin de asegurar el cumplimiento del Contrato de Préstamo y
la normativa del Banco, en particular en lo relativo a la gestion financiera
del Programa.

PI-CAR-CDE
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f)

9)

h)
i)
)

Apoyar y asesorar en el seguimiento a las auditorias externas del
Programa, asi como a sus solicitudes de informacion y atencién de
requerimientos y otras actividades o insumos financieros que el Banco
y/o el OE pueda solicitar durante la ejecucion del PIF.

Advertir al OE sobre aquellos aspectos o problemas que podrian poner
en riesgo el cumplimiento de los objetivos establecidos para la obtencién
de los distintos productos, segun los indicadores de alcance, calidad,
costo y tiempo, definidos en la programacion contenida en el cronograma
y las disposiciones establecidas en el Manual Operativo del Programa.
Apoyar al OE en la supervision del desarrollo de todos los documentos,
informes, estudios y otras labores a cargo de la UEP.

Cualquier otro asunto relacionado con las competencias de la UC del
Programa.

Apoyar y asesorar a la UC en los andlisis financieros-contables.

Plazo de entrega

Los informes deberén presentarse los primeros 10 dias habiles de cada mes.

Criterios
Sustentables:

©e®0

Los criterios sustentables expuestos a continuacion son de caracter preferibles
esto sin perjudicar u omitir los de cumplimiento obligatorio por el ordenamiento
juridico vigente en el pais:

* Disminucion del uso del papel o productos con materiales con aquellos
productos que no sigan practicas ambientales adecuadas (por ejemplo, fuentes
renovables).

[IIl. CONDICIONES GENERALES

‘ NORMATIVA APLICABLE

PI-CAR-CDE
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e EIl presente concurso se rige por las | ¢ Lineamientos explicativos para la administracion
normas costarricenses y todo oferente activa, en la aplicacion del Capitulo 9 del Tratado de
debera someterse a las condiciones Libore Comercio con la Republica Dominicana,
cartelarias, disposiciones legales y Centroamérica-Estados  Unidos, referido a la
reglamentarias vigentes. La sumisién Contratacién Administrativa

operara de pleno derecho, e implicarala | « Ley de firma digital y su Reglamento.

incorporacion dentro del contenido de la | ¢ Reglamento para la utilizacién del Sistema Integrado
relacion contractual de las normas de Compras Publicas SICOP.

constitucionales, de la Ley de| . Manualparalalmplementacién de Compras Verdes
Contratacion ~ Administrativa y su | « Guia Técnica de Compras Publicas Sustentables
Reglamento y el presente cartel.

e Limites Generales de Contratacion
Administrativa Vigentes y los umbrales
vigentes establecidos en el Anexo 9.1.2
(b) (1) del Capitulo 9 del Tratado de Libre
Comercio Republica Dominicana-
Centroamérica-Estados Unidos vigente.

EL CARTEL

Las aclaraciones que se requieran deberan ser presentadas utilizando el Sistema Integrado de Compras
Pudblicas SICOP, accesando a la siguiente direccion electronica https://www.sicop.go.cr/index.jsp opcion
aclaraciones utilizando la Firma Digital Certificada (emitida por la Autoridad Certificadora del SINPE-Banco
Central.

Aclaraciones

En contra del presente concurso no aplican recursos de objecién al cartel.

FIRMA DIGITAL

Para participar en el presente concurso, cualquier eventual oferente debera contar con la Firma Digital
Certificada, la cual debera solicitarse ante la Autoridad de Registro habilitada por la Autoridad Certificadora
del SINPE para lo cual puede consultar, en la siguiente direccidn http://fdi.sinpe.fi.cr/autoridades.html previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Reglamento vigente para el “Sistema Integrado de
Compras Publicas”, en las politicas de uso del sistema y demas normativa relacionada, ademas de los
lineamientos y manuales establecidos por la Direccion General, en cuanto a la utilizacion de los medios
electronicos en SICOP, los cuales podran ser accesados en la direccién https://www.sicop.go.cr/index.jsp,
opcién Procedimientos para usuarios. A través de SICOP, los oferentes podran, solicitar aclaraciones,
presentar subsanes, enviar su oferta electrénica, presentar recursos, y actualizar los bienes o servicios que
ofrecen y sus opciones de negocio en el catalogo electronico, ésta Ultima funcionalidad se describe con
mas detalle en el presente cartel o pliego de condiciones.
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LA OFERTA ELECTRONICA

| Para confeccionar una oferta digital en SICOP se requiere que el usuario este registrado como proveedor

Preparacion

en SICOP. El mismo usuario debe de haber realizado el tramite previamente.

Es obligacién de los oferentes mantenerse informados de todas las incidencias que se den en el proceso
| de seleccion del contratista y, para ello, deben verificar con frecuencia en el Sistema Integrado de Compras
. Publicas SICOP”, todos los anuncios y notificaciones con respecto al procedimiento, en atencion a lo

. establecido en el Reglamento vigente para el uso del “Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP)".

| La oferta electronica debera ser ingresada electronicamente en el Sistema Integrado de Compras Publicas
| SICOP”, y seglin los términos y condiciones que para tales efectos ha establecido el Ministerio de Hacienda.
' No se aceptaran ofertas en forma escrita ni en algin medio magnético (Disco Compacto o Llave
| Maya), si se presentaran de esa forma seran descartadas del proceso sin abrir los sobres.

 La oferta, debera presentarse en idioma espafiol. La informacion técnica o complementaria y los manuales
' de uso expedidos por el fabricante podran presentarse en idioma espafiol o en otros idiomas con una
| traduccion libre de su texto.

Lafechay hora limites para la recepcién de ofertas seré la que se indique en el parrafo primero del presente
| cartel.

Presentacién y documentacion

| El sistema SICOP no permite ingresar ofertas que se vayan a presentar extemporaneamente (después de
' la hora indicada).

 Las ofertas deberan presentarse en los formatos establecidos en el pliego de condiciones (Anexos) en la

| que se debera describir la oferta técnica, econdmica, sin perjuicio de que se anexe la documentacion

' adicional que a bien tenga el oferente hacerlo. Todos estos documentos deben ingresarlos en el sistema
antes de la fecha y hora de la apertura de la licitacion.

| En caso de que se trate de una oferta parcial, el oferente deberd indicar claramente, el item y la descripcion
. completa del material que cotiza; siempre y cuando el apartado Condiciones Técnicas permita ofertas
| parciales.

Se aceptaran como maximo 2 ofertas bases y 1 oferta alternativa

| Cuando se presenten ofertas alternativas, deberd indicarse claramente esa condicion en la oferta.

| Las ofertas que se sometan a este concurso deberan tener un plazo minimo de 30 dias habiles, y se
| entenderan vigentes por este periodo (treinta (30) dias habiles) aquellas ofertas en las que no se haga la
| indicacion de dicha informacion en la oferta.

| El oferente debera indicar la marca y modelo del bien ofrecido, de lo contrario su oferta quedara excluida,
segun resolucién RC-006-2000 del 1 de febrero del 2000 de la Contraloria General de la Republica.

| El precio debera ser cierto y definitivo; debera presentarse en nimeros y en letras coincidentes. En caso
de divergencia entre ambas formas prevalecera la consignada en letras.

| Para las compras "libre de derechos" e importacion, el precio se debera cotizar y se entendera para todos
 los efectos, libre de los impuestos de venta, consumo y de derechos arancelarios.

| Declaracion jurada que no le alcanzan, al oferente, las prohibiciones para contratar con el Ministerio de
| Comercio Exterior, a que se refiere el numeral 22 y 22 bis de la Ley de Contratacion Administrativa y en
los articulos 20 y 65 inciso b) del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa (Anexo 3).

Declaraciones

' Declaracion jurada que el oferente se encuentra al dia en el pago de todo tipo de impuestos nacionales
' de conformidad con lo dispuesto en el articulo 65 inciso a) del Reglamento General de la Contratacion
| Administrativa (Anexo 3).

| En el caso de que se deba acreditar experiencia mediante declaracion jurada y asi sea requerido en las
. condiciones especificas o técnicas del presente concurso, se debera utilizar las formalidades contempladas

en cuanto a redaccion y formatos del anexo citado en este apartado.

| Que esta inscrito en el registro de proveedores del Sistema Integrado de Compras Publicas SICOP, que
. administra Gobierno Digital, y que la informacioén suministrada en dicho registro se mantiene vigente e
| invariable.

Anexos

Los anexos N° 1, 2 y 3 tienen la finalidad de servir como guia para la presentacion de la oferta formal por
| parte del oferente, por lo que se debera utilizar dichos formularios a efectos de simplificar el proceso de
| revision y analisis de ofertas.
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Se aclara a todos aquellos proveedores que estan registrados en el Registro de Proveedores de SICOP la
| notificacion se enviara a la direccion electronica o medio que conste en dicho Registro, como medio para
. recibir notificaciones, en caso de que no se pueda realizar la notificacion por los medios sefialados.

' Las caracteristicas minimas deberan demostrarse claramente en la oferta, de lo contrario se considerara
. una inseguridad o indeterminacion de parte del oferente, lo cual incidira en el analisis técnico de la oferta,
| al no poder evaluar el producto que se esta ofreciendo, por lo que la oferta se considerara inadmisible.

| Se estimara inaceptable y en consecuencia motivo de exclusion de la oferta, aquella que contenga precios
| ruinosos o no remunerativos para el oferente, precios excesivos comparados con los precios normales de
' mercado, precios que excedan la disponibilidad presupuestaria o precios productos de comercio desleal.

Para efectos de aplicar la formula del factor precio y para comparar las ofertas, la Administracién tomara
en cuenta las disposiciones contempladas en el Decreto Ejecutivo #32448-MP-MEIC-COMEX publicado en
La Gaceta No. 131 del 07 de julio de 2005; para agregar al valor CIF de la importacion el porcentaje que
indique dicha normativa.

En caso de empate, se tomara en cuenta el siguiente puntaje adicional:
PYME de industria: 5 puntos

PYME de servicio: 5 puntos

PYME de comercio: 2 puntos

En caso de que el empate persista, se definira por lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa o lo establecido en el presente cartel.
OFERTAS CONSORCIALES

e

Generalidades

Requisitos

Dos o0 mas participantes podran ofertar bajo la forma consorciada, para la adjudicacion, la celebracién y la
ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas
de la propuesta y del contrato. Por tanto, las actuaciones, los hechos y las omisiones que se presenten

en el desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros del consorcio.

Los términos, las condiciones y la extension de la participacion de los miembros de un consorcio en la
presentacion de su propuesta o ejecucién del contrato, no podran modificarse sin el consentimiento previo
del ente contratante. Los requisitos legales deben ser cumplidos por todos los integrantes del consorcio
para el objeto que ofrecen y solo se podran reunir o completar requisitos cartelarios por parte de los
consorciados en cuanto a los objetos ofrecidos.

Las ofertas presentadas en consorcio, en que participen dos o mas firmas deberdn cumplir los siguientes
requisitos:

Presentar un acta de constituciéon del consorcio firmado por todos los integrantes del consorcio, indicando
el nombre, calidades y representante de cada uno de ellos y sefalar las condiciones basicas que regiran
sus relaciones, con la documentacion de respaldo pertinente, donde expresen la responsabilidad solidaria
con respecto a la ejecucion del contrato.

Se debera designar, mediante poder, quién ejercera o fungira como responsable y autorizado para contraer
obligaciones.
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OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

Para el caso de las contrataciones de bienes y servicios, en las cuales se derive las obligaciones laborales y de
seguridad, incluyendo el salario minimo vigente por el Decreto de salarios minimos, el contratista estara obligado a
cumplir estrictamente con dichas obligaciones durante el plazo de ejecucién del contrato respectivo. COMEX se
reserva el derecho de solicitar informacion sobre el particular en cualquier momento, entendiéndose la inobservancia
de este requisito como causal de incumplimiento contractual. Lo anterior de conformidad con la Directriz N. 34 de
fecha 8 de febrero del 2002.

Todo oferente debera estar al dia con las obligaciones obrero-patronales de la Caja Costarricense del Seguro Social
(CCSS) lo cual sera verificado por la administracion previa consulta al sistema SICERE de la CCSS, en caso de se
esté gestionando un arreglo de pago aprobado por dicho ente, debera estar vigente y ser aportado al momento de
la apertura de las ofertas.

En caso de que el oferente obtenga sus ingresos por medio de una actividad econdmica independiente o la modalidad
de servicios profesionales (tienen ingresos y no tienen patrono), debera presentar certificacion de estar afiliado como
trabajador independiente (Reforma del tercer parrafo y del inciso 3) del articulo 74 Bis a la Ley Organica de la Caja
Costarricense de Seguro Social, N°17 del 22 de octubre de 1943, y sus reformas, publicada en el Diario Oficial La
Gaceta N° 46 del 07 de marzo del 2011).

En los casos en que corresponda y conforme al Codigo de Trabajo, el patrono debe asegurar a sus empleados por
riesgos del trabajo. Para ello debe suscribir una péliza con la aseguradora de su preferencia. La pdliza debe estar
suscrita al inicio de operaciones y estar vigente durante la operacion.

Péliza
Riesgos

Todos los participantes en procesos de contratacion administrativa, deberan aportar una declaracion jurada de que
se comprometen a cumplir una serie de Condiciones Sociales referente a:

3. Sobre la Minima de Admision de Empleo. (Convenio 138. Sobre la Minima de Admision al Empleo y
Convenio 182. Sobre la Prohibicion de las Peores formas de Trabajo Infantil. Establecidos por la OIT.)
4. Eliminacion de toda forma de discriminacién en materia de empleo y ocupacion.

‘;u'-’; 1. Libre de trabajo infantil (caso de contratar adolescentes indicar que cumple con lo establecido en el Régimen
S Especial de Proteccion al Adolescente Trabajador del Cédigo de la Nifiez y la Adolescencia segun Ley
%) 7739).

3 2. La Abolicién del Trabajo forzoso. (Convenio 29. Sobre Trabajo Forzoso u Obligatorio, Establecido por la
5 oIT)

(8]

2

c

@]

O

De conformidad con la Ley 8783, reforma a la Ley 5662, todos los patronos y personas que realicen, total o
parcialmente actividades independientes o no asalariadas, deberan estar al dia con el pago de sus obligaciones con
Fondo de Asignaciones Familiares (FODESAF), conforme a dicha ley. El Ministerio se reserva el derecho de verificar
el estado de las empresas respecto a la morosidad por los medios que DESAF disponga para tales efectos.

Pago de
FODESAF

Segun se establece en el Cédigo de trabajo las empresas con mas de 10 trabajadores y menos de 50 deben de
contar con una Comisién de salud ocupacional. De poseer méas de 50 trabajadores dicha empresa debe poseer una
oficina o departamento de salud ocupacional que realice y mantenga un diagnostico actualizado de las condiciones
de riesgo y un plan de salud ocupacional. EI cumplimiento de dicha condicién debe indicarse por medio de
declaracion jurada. (ver Anexo 3)

ocupacional

ADJUDICACION Y FORMALIZACION CONTRACTUAL
El Ministerio de Comercio Exterior se reserva el plazo maximo establecido en el articulo 144 del Reglamento a la Ley
de Contratacion Administrativa para adjudicar o declarar desierto el concurso. De ser necesario se prorrogara el
plazo de adjudicacién. El Ministerio de Comercio Exterior se reserva la potestad de adjudicar en forma parcial o total.

El Ministerio de Comercio Exterior se reserva el derecho de adjudicar total o parcialmente las ofertas recibidas, o de
rechazarlas todas si asi conviniera a sus intereses.

Adjudicacion

Se tendra por perfeccionada la relacion contractual entre la Administracion y el contratista cuando el acto de
adjudicacion o readjudicacion adquiera firmeza.

Las contrataciones se formalizaran mediante orden de compra, denominada Contrato en SICOP; la cual contendra
los términos y condiciones de la adjudicacion.

En todo lo relacionado con la formalizacion, el Contrato estara constituido por el cartel, la oferta del adjudicatario; el
aviso de la adjudicacion; el contrato (la orden de pedido) refrendado por la Contraloria General de la Republica o la
aprobacién que corresponda a la Direccion Legal del Ministerio de Comercio, de conformidad con el Decreto.

Formalizacion
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PLAZO DE ENTREGA Y FORMA DE PAGO
El plazo de entrega ofertado no debera superar el plazo maximo establecido en cada una de las lineas del presente
cartel.

El oferente indicara el plazo de entrega de los bienes. Si el oferente no indica el plazo de entrega se considerara
entrega inmediata.

Cuando el oferente no indique la naturaleza de los dias en este apartado, se entenderan dias naturales.

Si la entrega estuviere sujeta al tramite de exoneracion y/o desalmacenaje, el oferente debera indicar en su propuesta
el plazo en que presentara los documentos necesarios para realizar la exoneracion y el plazo que tardara en
desalmacenar y entregar la mercaderia.

Plazo de entrega

La entrega inmediata se considerara 1 dia habil después de notificado el contrato (Pedido de Compra), sea por
notificacion del sistema, por correo electronico.

Cuando la oferta se presente en ddlares, la factura se cancelara en colones costarricenses, al Tipo de Cambio de
referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente, a la fecha en que se realice el pago.

Se pagara en colones costarricenses en no menos de 30 (treinta) y no mas de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales
a partir de la fecha de recibo a satisfaccion del bien o servicio de que se trate de conformidad con la Circular N° TN-
280-2012 del viernes 30 de marzo de 2012.

En caso de proveedores de Pequefias y Medianas Empresas (PYME) registrados en el Ministerio de Economia,
Industria y Comercio (MEIC), que han demostrado esa condicion segun lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, la Ley No 8262, Ley de Fortalecimiento de las Pequefias y Medianas Empresas y sus
Reglamentos, la Administracion Central tendra un plazo maximo de 30 dias para pagar.

CLAUSULA PENA Y MULTAS

En caso de que en el apartado I. CONDICIONES ESPECIFICAS en el punto 9 Clausula penal o multas, se establecio
una metodologia ese sera aplicado y operara de forma automética. Lo anterior de conformidad con los votos
reiterados de la sala constitucional.

En el caso de que se proceda con la aplicacién de una sancion a un contratista, por concepto de clausula penal o
multas, el Ministerio de Comercio Exterior, aplicara el procedimiento que corresponda segun la legislacién vigente y
lo establecido en el punto 9 correspondiente a la Clausula penal o multas.

En caso de requerirlo, cualquier interesado podra consultar la memoria 0 método de célculo en el expediente
administrativo, para los casos en lo que se haya definido en el apartado 9 del Capitulo | Condiciones Especificas,
una clausula penal o multa aplicable a la presenta contratacion.

Forma de pago

Clausula penal y multas

V.B. PROVEEDURIA INSTITUCIONAL

Una vez verificado el contenido de todo el clausulado
contemplado en el articulo 51 y 52 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, se procede con la aprobacion del
presente cartel, el cual constituye el reglamento especifico de la
presente contratacion.

Firma electrénica

GLORIA Firmado digitalmente

JIMENEZ por GLORIA JIMENEZ
RAMIREZ (FIRMA)

RAMIREZ Fecha: 2018.08.22
(FIRMA) 14:34:03 -06'00"
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Anexo No. 1: Presentacion de la oferta
(Este documento es una guia para la presentacion de la oferta formal por parte del oferente, por lo que
debera encabezar la oferta, con la finalidad de simplificar el proceso de revision y analisis de ofertas)

(lugar y fecha)

Serfiores
Proveeduria Institucional
Ministerio de Comercio Exterior

Estimados sefiores:
(Introduccion de la oferta)
Breve resefia de la empresa:

Datos de la empresa:
Razo6n Social:
Cédula Juridica:
Domicilio:
Teléfono:
Fax para notificaciones:
Correo electronico:
Lugar de notificaciones:
Datos de apoderado de la empresa:
Nombre
No. Cédula de identidad:
Direccién:
Posicion del firmante dentro de la
empresa

Datos de la oferta:

Cuenta cliente para los Banco:
pagos: No. de Cuenta
Cliente:

Documentos y requisitos que se aportan:

[ Declaraciones Juradas
[ Personeria Juridica
[~ Copia de cédula de identidad del apoderado 6 persona que firma la oferta.

I~ Folletos e informacion técnica de los bienes ofertados
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Anexo No. 2:
Oferta Técnica y Econémica

Solicitud de Pedido

0062018001200090

Programa 79200 Actividades Centrales
. . Especificaciones técnicas . S .
Item | Cantidad Ofertadas Precio Unitario Precio total
1
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Anexo No. 3:

Declaracion Jurada

Quien suscribe, (nombre), con identificacion nimero (indicar nUmero de identificacion); [en
representacion de la empresa (razon social de la empresa); cédula juridica (indicar nimero
de identificacion); con domicilio en (indicar el domicilio legal de la firma)];

DECLARO BAJO FE DE JURAMENTO que conozco los delitos de perjurio y falso
testimonio con los que el ordenamiento juridico costarricense castiga la falsedad; y que la
informacion que declaro debajo y los datos que suministro son legitimos y verdaderos.

DECLARO BAJO FE DE JURAMENTO que a mi representada no le afecta las
prohibiciones para contratar con el Ministerio de Comercio Exterior, a que se refiere el
numeral 22 y 22 bis de la Ley de Contratacion Administrativa y en los articulos 20 y 65 inciso
b) del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

DECLARO BAJO FE DE JURAMENTO que a mi representada se encuentra al dia en el
pago de todo tipo de impuestos nacionales de conformidad con lo dispuesto en el articulo
65 inciso a) del Reglamento General de la Contratacién Administrativa.

DECLARO BAJO FE DE JURAMENTO que mi representada cumple con las condiciones
sociales establecidas por la Ley 7739 (Libre de trabajo infantil), los Convenios establecidos
por la OIT de la “Abolicion del Trabajo forzoso” (Convenio N°29), “Sobre la Minima de
Admisién al Empleo” (Convenio N°138) y “Sobre la Prohibicion de las Peores formas de
trabajo infantil” (Convenio N°182). Por deméas se tienen politicas para la eliminacién de
alguna forma de discriminacion en materia de empleo y ocupacion.

DECLARO BAJO FE DE JURAMENTO que mi representada cuenta con xx cantidad de
empleados por lo cual cumple con lo establecido en el Cddigo de trabajo, sobre la xxxx
(comisién o el departamento-oficina) de salud ocupacional y se adjunta la (hoja de registro
sellada y firmada por el Consejo de Salud ocupacional del Ministerio de Trabajo/el
diagndstico de riesgo/plan de salud ocupacional / otra)

Se extiende la presente en --------------- , alas
horas del dia de del 201x.

(firma)

Nombre
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ANEXO No. 4
Ficha Técnica de Experiencia

Nombre del Profesional: [Indigue nombre completo]

Fecha de nacimiento: [Indique dia/mes/afio]

Pais de Ciudadania/Residencia [Indique el Pais]

Titulo Profesional: [Indique el Titulo y el nombre del Pais donde lo obtuvo]

Fecha de obtencion del titulo profesional correspondiente: [Indique dia/mes/afio]

Fecha de incorporacién al Colegio Profesional correspondiente: [Indique Colegio Profesional y
dia/mes/afio de incorporacion]

Periodo

[ej., may.
2008-
set.2010]

Nombre del Valor Tiempo
Proyecto/Programa/ aproximado del de
Fideicomiso/breve | Describa brevemente |Fuente de financiamiento| Proyecto (en |Permane
descripcion de los |las labores realizadas del Proyecto/ US$) ncia del
principales en adquisiciones Programa/Fideicomiso Profesion
entregables/resulta al en el
dos proyecto

Entidad
empleadora e
Informacion

de contacto
para
referencias

ej, Costa . . .
[ej., Ministerio E{ijca] [ej., “Fideicomiso

de ...... s Proyecto............... 7]

[ej, BID, BCIE, Presupuesto |[ej, US$12 mill] [[ej, 10
Nacional] meses]

Asesor/consult
orde ...

Referencias:

Bbbbbb, vice-
ministro]

[ej., may.
2008-
set.2010]

o [ej, Costa e . [ej, BID, BCIE, Presupuesto |[ej, US$12 mill] [[ej, 10
E;aej., Ministerio Rica] {(Dagyg?:lcomlso . Nacional] meses]

Asesor/consult
orde ...

referencias:

ministro]
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